
 

公共管理与服务专业模拟试卷三 

                             姓名________     得分________ 

《计算机应用基础》部分 

一、单项选择题（请在下列各题选项中选出最符合题意的一项，将代表该选项的字母

填在下面相应的答题位置。每题 2分，共 24分） 

1、在第         代计算机中开始出现网络操作系统。（  ） 

A、一             B、二              C、三             D、四 

2、下列外部设备中，与 VGA接口相关的设备是          。（   ） 
A、键盘          B、鼠标            C、显示器        D、打印机 

3、在 Windows 7中，下列不合法的文件名是（      ）。 

A、my file        B、myfile_1        C、my\file        D、myfile..dat 

4、在 Windows 7“资源管理器”窗口中，        不是库中默认的对象。(      ) 

A、音乐           B、图片            C、视频           D、下载 

5、在 Windows 7“资源管理器”窗口中，关于文件扩展名的显示，以下正确的是

（       ）。 

A、所有文件的扩展名始终显示，与设置无关 

B、所有文件的扩展名始终不显示，是隐藏的，与设置无关 

C、不可以更改扩展名是否显示的设置 

D、可以打开“工具”菜单，选择“文件夹选项”，设置文件的扩展名是否显示 

6、在 Word 2010 中，要把文章中的所有出现的“学生”两字都改成加粗倾斜字体样

式，可以选择           功能。（        ） 

A、样式           B、改写            C、 粘贴           D、替换 

7、在 Word 2010 中，对于一个两列等宽的表格，按住 Shift 键不放，同时向左拖动

中间竖线，则           。（    ） 

A、第一列变窄，第二列不变      B、第一列变窄，第二列变宽，总宽不变 

C、第一列变宽，第二列变窄，总宽不变   D、第一列变宽，第二列不变 

8、在 Excel 2010 中，向单元格中输入字符型数据时，如果数据超过单元格宽度，

则         。（    ） 

A、如果右边相邻单元格中已有数据，则超出的部分将被删除 

B、如果右边相邻单元格中没有数据，则超出的部分将被删除 

C、如果右边相邻单元格中已有数据，则超出的部分将不显示，但仍存在原单元格中 

D、如果右边相邻单元格中没有数据，则超出的部分将显示，但超出部分属于右边相

邻单元格 

9、在 Excel 2010 中，若 A1:A9 中的数据均为 1，A10 中无任何内容，在 A11 中输入

公式： 

＝COUNT(A1:A10,0)并执行，则单元格 A11 中的内容为          。（       ） 

A．无法计算   B．9    C． 10    D．11 

10、在 Excel 2010 中，下面关于分类汇总的叙述错误的是          。（     ） 



 

A、分类汇总前必须按关键字段排序数据清单 

B、汇总方式只能是求和 

C、分类汇总的关键字段只能是一个字段 

D、分类汇总可以被删除，但删除汇总后排序操作不能撤消 

11、计算机网络最突出的特点是（       ）。 

A、内存容量大     B、运算精度高     C、运算速度快     D、资源共享 

12．           是腾讯公司于 2011年初推出的一款通过网络快速发送语音短信、视

频、图片和文字，支持多人群聊的平板电脑、手机聊天软件。（       ） 

A、QQ             B、博客           C、微博           D、微信 

二、多项选择题（每小题选项中至少有两项符合题意，将符合题意的选项字母填

入相应的答题位置，多选、错选、少选均不得分。每题 3分，共 12分） 

1、以下           能反映计算机系统的性能。（         ） 

A、字长          B、主频           C、存储容量       D、存取周期 

2、下列说法正确的是          。（        ） 

A、压缩时和解压缩时可以对压缩文件和解压缩文件重新命名。 

B、一般情况下不能用直接删除软件所在文件夹的方法来卸载软件。 

C、不能对“回收站”中文件或文件夹进行打开操作。 

D、杀毒软件需要定期升级。 

3、下面关于工作表移动或复制的说法，正确的是           。（       ） 

A、工作表不能移到其他工作簿中去，只能在本工作簿内进行 

B、工作表的复制是完全复制，包括数据和排版格式 

C、工作表的移动或复制不限于本工作簿，可以跨工作簿进行 

D、工作表的移动是指移动到不同的工作簿中去，在本工作簿不能进行 

4、下图是某电子邮箱收件箱中的内容，从此图中我们可以看出        。（       ） 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A、该用户收件箱中共有4封未读邮件 

B、该用户的电子邮箱地址为hktest_ok@126.com 

C、该用户收件箱中有2封邮件带有附件 

D、该用户收件箱中共有5封未读邮件 



 

三、综合运用题（计 34 分） 
1、简述 Windows操作系统的特点。（6分） 

答： 

 

 

 

 

2、根据题意，将下列 Word表格操作步骤补充完整。（每空 2分，共 12分）  

（1）将下列表格中的文字设置为仿宋体、加粗、小四号字并水平和垂直居中。 

（2）将表格外边框设为 1.5磅的粗线，内部边框为细线。 

主要操作步骤： 

（1）                     ； 

（2）在“             ”工具栏中的字体下拉列表框中选择“仿宋”，字号下拉

列表框中选择“小四”，单击“加粗”按钮； 

（3）单击“表格工具”→“            ”→“对齐方式”组中“水平居中”按

钮； 

（4）单击“表格工具”→“             ”→“绘图边框”组右下角“边框和

底纹”按钮； 

（5）在“边框和底纹”的对话框中选择“           ”选项卡； 

（6）在“设置”区域单击“             ”按钮，在“样式”列表框中选择“实

线”，在“宽度”下拉列表框中选择“1.5”磅，单击“确定”按钮。 

 

 

星期 

课程 

星期一 星期二 星期三 星期四 星期五 

上 

 

午 

第一节      

第二节      

第三节      

第四节      

下 

午 

第五节      

第六节      



 

3、已知工作表“选修课程成绩单”中的数据如下，根据题意回答问题。（10分） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（1）筛选出成绩在 85分以上的经济系和信息系的同学。（每处 2 分，共 4分） 

答：在 A11:B13单元格区域建立条件: 

  

  

  

选定数据区域中的任一单元格，单击“数据”→“排序和筛选”组中的“       ”

按钮，在“高级筛选”对话框中将条件区域设置成上述建立的条件区域，单击“确定”

按钮。 

 

（2）对工作表“选修课程成绩单”的数据进行分类汇总，要求汇总各门课程的平均

成绩。（每空 2分，共 6分） 

答：选定数据区域中的任一单元格，单击“数据”→“排序和筛选”组中的“排序”

按钮，在“排序”对话框中选择主要关键字为“            ”，单击“确定”按钮。 

单击“数据”→“分级显示”组中的“分类汇总”按钮，在“分类汇总”对话框中选

择分类字段为“        ”，选择汇总方式为“平均值”，选定汇总项为“        ”，

单击“确定”按钮。 

 

4、将安徽省教育厅网站（http://www.ahedu.gov.cn）首页设为起始主页，关闭浏览

网页时的多媒体播放功能。请写出操作要点。（6分） 

答： 

 


